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Tisztelt Kedvezményezett! 

Értesítjük,  hogy  a(z)  TOP_PLUSZ-ban  benyújtott,  TOP_PLUSZ-3.1.3-23-PT1-2024-00026
azonosítószámmal nyilvántartott projektjéhez kapcsolódó 1. időközi kifizetési kérelmét elbíráltuk. 

A kifizetési kérelemmel kapcsolatos előírásokat a 2021-2027 programozási időszakban az egyes
európai  uniós  alapokból  származó  támogatások  felhasználásának  rendjéről  szóló  256/2021.
(V.18.)  Korm.  rendelet  (továbbiakban:  Korm.  rendelet)  X.  A  pénzügyi  lebonyolítás  fejezete
tartalmazza.

Az  elektronikus  benyújtás  vonatkozásában  a  Korm.  rendelet  IV.  A  fejlesztéspolitikai
intézményrendszer  működésével  kapcsolatos  szabályok  21.  Az  elektronikus  kapcsolattartás
alcímében foglaltak irányadók.

Ezúton tájékoztatjuk, hogy a benyújtott az időközi kifizetési kérelem hiánypótlásra szorul.

Kérjük,  hogy  a  1.  sz.  mellékletben  található  ˝Hiánypótlás  szükséges˝  megjelöléssel  ellátott
elszámoló bizonylatok 2. sz. melléklet 3. oszlopában felsorolt hiányosságait, valamint az ugyanitt
található  elszámolás  egészére  vonatkozó  hiánypótlási  kötelezettségét  jelen  felhívásunk
elektronikus átvételét követő 15 napon belül pótolni szíveskedjék a Pályázati e-ügyintézés (EPTK)
felületen keresztül.

Tájékoztatjuk,  hogy jelen határidő az értesítés Pályázati  e-ügyintézés (EPTK) felületen történő
kézhezvételét  –  első  megtekintését  –követő  naptól  veszi  kezdetét.  Amennyiben  az  értesítés
megtekintése  az  elküldés  napját  követő  3  napon  belül  nem  történik  meg,  a  dokumentumot
kézbesítettnek  tekintjük.  Amennyiben  a  határidő  utolsó  napja  nem  munkanap,  a  határidő  a
következő munkanapon jár le.

Felhívjuk figyelmét, hogy amennyiben a hiánypótlást hibásan, hiányosan vagy határidőn túl nyújtja
be, a kifizetési kérelmet a rendelkezésre álló információk alapján bíráljuk el.

Tájékoztatjuk,  hogy  az  irányító  hatóság  a  Korm.  rendelet  323.  §  c)  pontja  szerint  a  kifizetés
felfüggesztésének időtartamára nem fizet késedelmi kamatot, így a hiánypótlás idejére sem.



A  folyósítandó  támogatással  kapcsolatban  az  alábbiakról  is  tájékoztatjuk  továbbá:

Az elszámolás támogató által történő ellenőrzését követően, az elszámolás részbeni elfogadása
alapján,  hiánypótlás  megküldését  követően  kerül  sor  a  kifizethető,  illetve  előleg-elszámolásra
felhasználható  összeg  utalványozására,  majd  a  köztartozás-mentesség  vizsgálata  után  a
kifizethető  támogatás  folyósítására.

A Korm.  rendelet  425.  §  (1)  bekezdés  értelmében,  ha  a  kedvezményezettnek  visszafizetési
kötelezettsége keletkezik, az irányító hatóság a követelés összegét a kedvezményezett részére a
projekt  keretében  megítélt,  de  még  ki  nem  fizetett  támogatásba  beszámítja.
A kifizethető támogatás beszámítása csökkenti  a  kifizetésre és/vagy előlegelszámolásra kerülő
támogatási összeget.

További felvilágosítás és információ az alábbi időpontokban   és telefonszámon kérhető: 

Telefon:

E-mail: ugyfelszolgalat@nfk.gov.hu

Honlap: https://www.palyazat.gov.hu/

Ügyfélszolgálati idő: 'hétfő-csütörtök: 9:00-16:00 óráig, péntek: 9:00-13:30 óráig'

Tisztelettel:

 Területfejlesztési Programok Végrehajtásáért Felelős Főigazgatóság Támogatáskezelési 
Főosztály 



1. sz. melléklet a(z) IKT-2024-322-I1-00000031/0000054IKT-2024-322-I1-00000031/0000053 iktatószámú levélhez - Elszámoló bizonylatok 
részletezése: 

Elszámoló
bizonylat
sorszáma

Szállító/bizonylat
kiállítójának neve

Elszámoló
bizonylat állapota
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benyújtott
összeg (Ft)

Elszámolásra
benyújtott
összegből

elfogadott összeg
(Ft)

Előleg elszámolásra
felhasznált támogatás

összeg (Ft)

Követelés
kompenzálására

felhasznált támogatás
összege (Ft)

Elfogadott összegre jutó
kifizethető támogatás

összege (Ft)

1_VKÖ_SZEM
ELYI_JELLEG
U_KTG_OSSZ

Verőce Község
Önkormányzat
a

Hiánypótlás 
szükséges 2 364 030 0 0 0 0

1_VKÖ_SZEM
ELYI_JELLEG
U_KTG_OSSZ

VERŐCE 
KÖZSÉG 
ÖNKORMÁNY

Hiánypótlás 
szükséges 165 482 0 0 0 0

Összesen: 2 529 512 0 0 0 0



2. sz. melléklet a(z) IKT-2024-322-I1-00000031/0000053 iktatószámú levélhez - Elszámoló bizonylatokhoz, valamint az elszámolás egészéhez fűzött 
megjegyzések részletezése:IKT-2024-322-I1-00000031/0000054

Elszámoló
bizonylat

sorszáma 

Szállító/bizonylat
kiállítójának neve

Elszámoló bizonylathoz fűzött megjegyzés

1_VKÖ_SZEM
ELYI_JELLEGU
_KTG_OSSZE
SITO

Verőce Község 
Önkormányzata

1. Kérjük, szíveskedjen a bizonylat elnevezését a Kitöltési útmutató szerint javítani. A helyes 
elnevezés: SZEMÉLY JELLEGŰ KTG ÖSSZESÍTŐ. Kérjük a bizonylat sorszámát az elnevezés végén a
„TOP_PLUSZ-31323PT1202400026” megjegyzéssel kiegészíteni és a „VKÖ” részt törölni és az elején 
az 1 után / jelre cserélni az aláhúzást.
2. Kérjük, szíveskedjen a rendszerben lejavítani a bizonylat keltét és a teljesítés dátumát 
2026.03.31-re.
3. Kérjük, szíveskedjen a személy jellegű ktg. összesítőn az excel táblázatban a fejlécen a 
kifizetési kérelem sorszámát 1-re változtatni.
4. Kérjük, szíveskedjen az excel táblázatban a fejlécen az elszámolási időszak végét a tételeknek 
megfelelően 2026. 03. 31-re javítani.
5. Kérjük, szíveskedjen a táblázatban a tevékenység oszlopban lévő megnevezéseket a Helyi 
humán fejlesztésekre változtatni.
6. Kérjük, szíveskedjen a személy jellegű kifizetések excel táblázatában a jogcímek oszlopot is 
kitölteni.
7. Kérjük, szíveskedjen minden személynél kitölteni a FEOR számot.
8. Kérjük, szíveskedjen a nettó bér kifizetés dátuma és a nettó bér kifizetést igazoló bizonylat 
sorszáma mezőket az elnevezés szerint kitölteni.
9. Kérjük, szíveskedjen a 14. sor és a 18. sor és a 21. sorban a Nettó bér kifizetést igazoló 
bizonylat sorszáma mezőt konkrét bankszámlakivonat sorszám megnevezésével kitölteni és a kifizetést 
igazoló bankszámlakivonatot csatolni.
10. Laorencz Lili nevét,- amennyiben az a helyes- kérjük a munkaszerződés szerint felvezetni az 
excel táblába.
11. Laorencz Lili 2025. 12. 01-én aláírt munkaszerződése szerint az alapbére 261 600 Ft. A 2026-os 
bérei januártól márciusig nem ezzel az alapbérrel vannak számfejtve. Kérjük, az eltérés okáról vagy az 
esetleges szerződésmódosításról szíveskedjenek nyilatkozni, a dokumentumot csatolni és ha 
szükséges a táblázatot javítani.
12. Kérjük, szíveskedjen csatolni Laorencz Lili 2026. februári hónapról szóló bérszámfejtését.
13. Kérjük, szíveskedjen a rendszerben lejavítani a bizonylat keltét és a teljesítés dátumát 
2026.03.31-re.
14. Kérjük, szíveskedjen nyilatkozni, arról, hogy miért 3 fő bére került bele jelen elszámolásba, 



Elszámoló
bizonylat

sorszáma 

Szállító/bizonylat
kiállítójának neve

Elszámoló bizonylathoz fűzött megjegyzés

hiszen eredetileg a költségvetésben 2 fő bére lett betervezve.
15. Kérjük, szíveskedjen helyesen kitölteni a járulékok kifizetésének dátuma elnevezésű oszlophoz 
tartozó mezőket.
16. Kérjük, szíveskedjen helyesen kitölteni a járulékok kifizetést igazoló bizonylat sorszáma 
elnevezésű oszlophoz tartozó mezőket.

1_VKÖ_SZEM
ELYI_JELLEGU
_KTG_OSSZE
SITO_szá_1573
1144

VERŐCE KÖZSÉG 
ÖNKORMÁNYZATA

1. Kérjük, szíveskedjen a rendszerben lejavítani a bizonylat keltét és a teljesítés dátumát 
2026.03.31-re.
2. Kérjük, szíveskedjen a bizonylat elnevezését a Kitöltési útmutató szerint javítani. A helyes 
elnevezés: SZEMÉLY JELLEGŰ KTG ÖSSZESÍTŐ. Kérjük a bizonylat sorszámát az elnevezés végén, 
az adószám 8 számjegye után a „TOP_PLUSZ-31323PT1202400026” megjegyzéssel kiegészíteni és a 
„VKÖ” részt törölni és az elején az 1 után / jelre cserélni az aláhúzást.

Elszámolás 
egészéhez 
fuzött 
megjegyzés

Az elszámolás egészéhez fűzött megjegyzés:

A támogatást igénylőnek nyilatkoznia szükséges, hogy: a) megismerte az Európai Unió Alapjogi 
Chartájában foglalt jogokat, és a projekt tervezése során mérlegelte, hogy azok hogyan érintik a projekt 
megvalósítását. b) vállalja továbbá az Európai Unió Alapjogi Chartájában foglaltak betartását mind a 
projekt megvalósítása során mind a fenntartási időszak alatt. c) tudomásul veszi, hogy az adott elvárás 
teljesítését az Irányító Hatóság az adott időszakban vizsgálhatja. d) a projekt kapcsán Alapjogi Chartát 
érintő jogsérelem gyanúja nem merült fel. A támogatást igénylő rendelkezik az Alapjogi Chartában 
szereplő alapjogok a megvalósítás során történő érvényesítésére alkalmas mechanizmusokkal. Ennek 
keretében: a) szükséges bemutatni, hogy a szervezetnél hogyan és mi alapján történik az alapvető 
adatkezelés – van-e aktarendszer, iktatórendszer, ügyfélszolgálati rendszer (akár internetes fórumok, 
sablon dokumentumok, központi ügyfélszolgálati elérhetőség), amelyekben a szervezethez beérkező 
megkeresések dokumentáltan visszakereshetők, életútjuk nyomon követhető. b) Amennyiben a 
szervezet rendelkezik a fenti példákban szereplő, már működő rendszerekkel, úgy nem okozhat gondot 
a Chartához kapcsolódó bejelentések nyomvonalának és a mechanizmus meghatározása, csak 
szükséges dedikáltan meghatározni, hogy ezeken a rendszereken keresztül történik a panaszkezelés. 
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Elszámoló bizonylathoz fűzött megjegyzés

Azaz azt szükséges bemutatni, hogy a jogsérelem gyanúját a támogatást igénylő szervezetnél hogyan 
lehet jelezni, a jelzés lehetősége hogyan kerül kihirdetésre, valamint ilyen jelzés esetén hogyan 
tervezett annak kivizsgálása és a Közreműködő Szervezet erről történő tájékoztatása. A fentiek során 
kérjük legalább azt bemutatni, hogy a panaszokról, a közérdekű bejelentésekről, valamint a 
visszaélések bejelentésével összefüggő szabályokról 2023. évi XXV. törvényben
Panasztörvény) foglalt előírásoknak megfelelően működik a szervezet, konzorcium esetében minden 
tag, külön-külön. Azaz van iratkezelési rendszere, ami szabályozza, hogy egy hozzá beérkező 
bejelentést, panaszt hogyan kell kezelni, hány napon belül kell megválaszolni, szükség esetén hova kell
továbbítani. A köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi 
LXVI. törvény 10. § (1) bekezdés c) pontja alapja alapján a közfeladatot ellátó szerveknek (így pl.: a 
központi államigazgatási szerveknek, önkormányzatoknak) egyedi iratkezelési szabályzat kiadása 
kötelező. Azt a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 
(XII. 29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell kiadniuk. Amennyiben Ön nem közfeladatot ellátó 
szervezet, úgy kérjük a hiánypótlás során nyilatkozzon arról, hogy van panaszkezelési szabályzata vagy
a panaszkezelésnek kialakított módja, és mutassa be, hogy hol nyújthatják be hozzá a panaszt és 
milyen formában (levelezési cím vagy e-mail vagy telefonszám), azaz mutassa be ennek megoldását és
a bejelentések kivizsgálási módját.



3. sz. melléklet a(z) IKT-2024-322-I1-00000031/0000053 iktatószámú levélhez nem releváns, mert az elszámoláshoz nem tartozik beszámoló.IKT-
2024-322-I1-00000031/0000054

Beszámoló
sorszáma 

Beszámoló
állapota

Hiánypótlásra jelölt szempont Indoklás, megjegyzés


